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ACTA No. 025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION EQUIPO EJECUTOR _ TITULADA VIRTUAL

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
15-08-2025 8:00 am 09:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Google meet Regional Valle/Centro de la Construccién

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisar las acciones de ejecucion y el cumplimiento del cronograma del proceso formativo

correspondiente a las evidencias técnicas y transversales para las fichas del programa Coordinacion

de Procesos Logisticos.

2. Participacion en las jornadas de transferencias para instructores de formacion virtual y a distancia

3. Participacion en el curso Manejo de los Procedimientos de Formacién por Competencias

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Conocer el desarrollo de la formacion de acuerdo al cronograma de actividades de la fase para las fichas

del Programa TL en Coordinacién de procesos Logisticos, las evidencias que se deben realizar para el
logro del resultado de aprendizaje y competencia.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Durante el periodo comprendido entre el 1y el 15 de agosto, las fichas 2799693, 2799694,

2799695, 2977696 recibieron la orientacidén de la formacion correspondiente a las evidencias de

la siguiente manera:

- Laficha 3070477 se encuentra desarrollando la fase de Planeacidn AP4: Generar el plan
operativo logistico. Se continua la formacidn transversal en bilingliismo AP4.

- Laficha 3118390 se encuentra desarrollado las evidencias técnicas de la fase de planeacién
correspondientes a la AP3 y competencias transversales en bilingliismo, comunicaciones y
matematicas

- Las fichas 3134579 y 3144069 reciben orientacidon correspondiente a la fase de Analisis AP2 y
AP3 transversales en matematicas, inglés, tics y comunicaciones.

- Las fichas 3185979 y 3185980, reciben orientacidn correspondiente a la fase de Andlisis AP1y
AP2 transversales en, inglés, tics y comunicaciones.
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2. Se participo en las jornadas de desarrollo curricular/ transferencias para instructores de
formacidn virtual y a distancia con el objetivo de conocer los lineamientos establecidos en la Guia
AVA V5, el uso del LMS institucional ZAJUNA y diversos temas pedagdgicos que aportan a la
ejecucion de la formacion en el Ambiente Virtual de Aprendizaje AVA.

Fecha: 11-08-2025
Webinario: Perfil del instructor

CONCLUSIONES

e Continuar con el Desarrollo de las actividades de aprendizaje propuestas dentro de las guias de
aprendizaje, para las fichas 2977693/2977694/2977695 y 297676996 correspondientes a la fase
de ejecucién.

e Para las fichas 3070477 y 3118390 se llevara a cabo la orientacion correspondiente a la fase de
analisis.

e Paralas fichas 3134579 y 3144069 se llevara a cabo la orientacién correspondiente a la fase de
planeacion.

e Paralas fichas 3185979 y 3185980, se llevara a cabo n orientacion correspondiente a la fase de
planeacion AP3 vy las transversales programadas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Ingresar diariamente a la | Del 01 de Instructor Vocero
plataforma ZAJUNA agosto al 15

de agosto de
2025

Publicar los Anuncios de las
Conferencias Web en
plataforma ZAJUNA

Del 01 de
agosto al 15
de agosto de
2025

Instructor Vocero

Iniciar con el proceso de
evaluacion de las evidencias

cargadas por los aprendices.

Del 01 de
agosto al 15
de agosto de
2025

Instructor Vocero

Dar respuesta oportuna por
correo electrénico o por la
mensajeria interna a las

inquietudes de los aprendices.

Del 01 de
agosto al 15
de agosto de
2025

Instructor Vocero

Grabar las sesiones en linea y
subirlas a la plataforma
ZAJUNA de acuerdo al nuevo

procedimiento establecido.

Del 01 de
agosto al 15
de agosto de
2025

Instructor Vocero

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
Maria Guevara Contratista/C.C si n
Ona Qvevom 4
Carlos Julio Polania Contratista/C.C si
Qa‘l“ 3 -?‘dgﬁzc\f“

Rita M. Valverde Contratista/C.C si ). ’

\Zf,mmy@
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Tulio H. Morales Contratista/C.C si _ )

(L p).

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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